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Bienvenue au CFA PIERRE DE
COUBERTIN

Malika DATI

Direction

Notre équipe s'‘engage a vous accompagner vers la réeussite

« Notre mission est de former des professionnels compétents,
adaptables et préts a relever les défis du support a laction managériale
moderne. Nous vous invitons a saisir chaque opportunité durant ces 2

années. Nous accompagnons votre parcours jusquau Master avec les
écoles partenairesy

APPRENDRE AUTREMENT !



Conditions dJAdmission
FORMATION GRATUITE

Parcoursup Candidature directe
Soumettez votre Transmettez votre dossier
candidature via la complet (CV, lettre de
plateforme nationale motivation, relevés de notes)
d'orientation post- directement au secrétariat
baccalauréat pour integrer du CFA Pierre de Coubertin

notre BTS SAM

Prérequis
académiques

Etre titulaire du
baccalauréat ou d'un
dipldbme équivalent reconnu
par l'Etat (les bacs STMG,
Bac Pro Gestion-
Administration ou AGORA
particulierement apprécies)

Evaluation initiale Calendrier dinscription

Participation obligatoire a un entretien de Possibilite de deposer votre candidature
motivation évaluant votre projet professionnel jusqu'au 31 déecembre de l'année scolaire en
et vos compeétences organisationnelles et cours (sous reserve de places disponibles en
relationnelles alternance)

PREPARATION AU JOB DATING



Préparation et Opportunités
Professionnelles

Le CFA Pierre de Coubertin vous accompagne vers l'emploi avec des événements professionnels réguliers

2 3

Job Dating Réunions d'Information

adaptes au BTS SAM.

Présentations complétes du référentiel de formation

Sessions de recrutement spécialisées en assistance
en BTS Support a l'Action Managériale

manageriale organisees en avril et mai

4 85

Ateliers Coaching Entreprises Partenaires

Réseau professionnel étendu offrant des postes
d'apprentissage en support administratif et
coordination d'équipe

Préparation intensive aux entretiens professionnels et
aux competences relationnelles du metier d'assistant



Admissions
Paralleles

Intégrez directement la formation BTS SAM sans passer par le

parcours classique.

B3P Titulaires de Bac+1 [f] Professionnels en

. Reconversion
Validation possible des

acquis universitaires Dispositifs specifiques
pour une entrée directe pour les salariés ou
en 2éme année. demandeurs d'emploi

avec experience dans
l'assistance
administrative et
manageriale.




Examens et certification

Diplome BTS SAM

Reconnaissance nationale

Epreuves ponctuelles

Fin de 2éme année

CCF

En cours de formation



Les Epreuves en BTS SAM et les Coefficients

Matiére Coefficient Mode Durée
Culture générale et 3 Ecrit 4h
expression

Expression et culture 2 Ecrit et oral 2h et 20min

en langue vivante A

Expression et culture 1 Ecrit et oral 2h et 20min
en langue vivante B

Culture économique, 3 Ecrit 4h
juridique et
manageriale

Optimisation des 4 Oral 55Min
processus
administratifs

Gestion de projet 4 CCF 1h30

Contribution a la 4 Ecrit 4h
gestion des ressources

humaines

Pour valider votre BTS SAM, vous devez obtenir une moyenne générale d'au moins 10/20.



Blocs de Compétence a Valider

Bloc 1- Optimisation des Processus Bloc 2 - Gestion de Projet

Administratifs ) : : . s
Preparation, conduite et cloture du projet, aide a

Support opéerationnel aux membres de lentite, la coordination entre les acteurs impliqués.
gestion des dossiers et amélioration des

processus.

Bloc 3 - Collaboration a la Gestion des RH

Gestion administrative du personnel, gestion des ressources, participation aux actions de developpement
RH.

La validation de tous les blocs est obligatoire pour l'obtention du diplome national BTS SAM.
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Vie étudiante au

Centre de documentation
et d'information

Salles informatiques
equipées
Espace de simulation

administrative

Salle de gestion de
projets

Accés GRATUIT au
complexe sportif PUNCH

Evénements

CFA

Accompagnement
Référent handicap dédié

Aide a la recherche
d'organisations
partenaires

Coaching en
communication
professionnelle

Référent mobilite
internationale

Job dating avec organisations privées et publiques

Visites d'entreprises administratives

Ateliers de gestion documentaire

Parrainage professionnel

Remise de diplomes



Accueil des Apprentis en

Situation de Handicap -
BTS SAM

Nadine GROSVALET, notre référente handicap dédiée,
accompagne les étudiants en BTS SAM en situation de

handicap deés leur arrivée au CFA. Elle élabore avec chaque

apprenti un parcours personnalisé adapté a ses besoins

spécifiques pour garantir une formation en Support a l'Action

Managériale inclusive et accessible.

o

&

Locaux
Administratifs
Accessibles

Nos espaces
administratifs
peédagogiques et salles
de cours sont
entierement aménageés
pour garantir une
mobilité optimale et un
acces equitable pour
tous les apprentis en
BTS SAM, quelle que
soit leur situation de
handicap.

A

Adaptation aux
Exigences du SAM

Chaque situation de
handicap fait l'objet
d'une évaluation
personnalisée
permettant d'adapter
les méthodes
d'apprentissage aux
spécificités du support
a l'action manageériale,
des périodes en
entreprise et des
modalités d'évaluation
propres au BTS SAM.

Accompagnement Administratif Spécialisé

Un suivi régulier avec des professionnels du secteur

administratif est mis en place pour assurer votre

progression dans les compétences clés du BTS SAM :

optimisation des processus administratifs, gestion de

projet, collaboration a la gestion des ressources

humaines et contribution a la stratégie de

communication.



Mobilités internationales pour BTS SAM

7

Mobilité Erasmus+

Stages en assistance manageériale
dans un contexte international.

INYJ

Poursuite détudes apres le
BTS SAM

Concours a la FONCTION
PUBLIQUE

LICENCE GENERALE

LICENCE PROFESSIONNELLE

L

%

Certification Linguistique

Préparation au TOEIC

Compétence essentielle pour
votre carriére dans un
environnement international.



Poursuite dEtudes aprés le BTS SAM

Janvier est le mois de l'orientation ! Découvrez vos opportunités apres le BTS SAM.

& i
Licence Licence Générale Master Spécialisé

Professionnelle )
Ressources humalnes,

Assistance de direction, communication ou
ressources humaines, management au CNAM
gestion administrative ou CESI.

en1an.

Participez a nos ateliers d'orientation tout au long du mois de janvier !

4

International

Poursuite d'études a
l'étranger via les
programmes Erasmus-+.



EQUIVALENCES ET PASSERELLES

Equivalences, passerelles
et suites de parcours

Equivalences :

Le BTS SAM est un diplome
de niveau 5 (Bac+2) qui peut
étre comparé a d'autres BTS
tertiaires comme :

o BTS Gestion de la PME
(GPME)

o BTS Comptabilité et
Gestion (CQG)

o BTS Communication

o Titre professionnel
"Assistant de Direction"

Passerelles

Possibilité de réorientation
vers des formations en
gestion administrative,
ressources humaines et

assistanat de direction.

Accés possible a certaines
écoles de management via

des admissions paralléles.

Suites de parcours (Bac+3
et plus):

Licence professionnelle
(Bac+3) en:

o Management des
organisations

o Gestion des ressources
humaines

o Meétiers de
l'administration
territoriale

Bachelor en école de
commerce ou management

Ecoles de management en
admissions paralléles
(concours Passerelle,
Tremplin, etc.)

Formation spécialisée (ex. :
Office Manager, Chargé des
Ressources Humaines, etc.)

Poursuite en Master (Bac+5)
en Management,
Administration des
Entreprises, Ressources
Humaines, etc.



Métiers et Debouchés

Professionnels

Assistant(e) de
Direction

Exploitez vos
compétences en
gestion
administrative et
communication.

e Assistant(e) de
direction

¢ Assistant(e)
manager

* Assistant(e) de
direction bilingue

e Assistant(e) DRH

Support aux Equipes

Mettez a profit votre
expertise en
organisation et
coordination.

» Chargéle) de
communication
interne

e Coordinateur(trice
) d'équipe
e Office manager

e Assistant(e) chef
de projet

Gestion
Administrative

Evoluez vers des
postes de

responsabilité
administrative.

e Adjoint(e)
administratif(ve)

e Chargél(e) de
recrutement

e Assistant(e)
commercial(e)

¢ Assistant(e) en
ressources
humaines



TAUX DE PRISE EN CHARGE DE

LAPPRENTISSAGE EN BTS SAM EN 2025 ET

AIDES AUX ENTREPRISES

SALAIRES

alternance.gouv.fr

Calendrier dAlternance

Rythme adapté aux besoins
administratifs et managériaux:
2 jours en formation, 3 jours en

entreprise

Aides a lEmbauche

Prime de 6000€ pour chaque
contrat d'apprentissage EN
SITUATION DE HANDICAP

5000 EUROS pour les
entreprises de moins de 250

salaries

2000 euros pour les entreprises
de plus de 250 salariés

Accompagnement des
Entreprises

Service d'aide au recrutement
et suivi personnalisé par notre
equipe pour les apprentis en
SAM

Ces dispositifs sont applicables pour tous les contrats signés a partir du 1er janvier 2025. Consultez

alternance.gouv.fr pour plus d'informations ou contactez notre service développement pour une simulation

personnalisee au BTS SAM.


https://www.alternance.gouv.fr/

Résultats et Insertion Professionnelle

Le BTS SAM au CFA Pierre de Coubertin affiche des résultats exceptionnels qui témoignent de la qualité de

100% 995%

notre formation.

Taux de réussite Insertion professionnelle
Promotion 2024 apres la Licence
Contrats CDI Semaines

apres 6 mois avec le BTS Duree moyenne de recherche d'emploi

Ces chiffres démontrent l'excellence de notre programme et la forte demande du marché pour nos diplomés
en Support a l'Action Managériale.



REMISE DES DIPLOMES BTS SAM AU
MINISTERE DU TRAVAIL

e R S SRR

l
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Remise de diplomes =
CFA Iilerre de Coubertin

Remise des DIPLOMES par
Carole GRANDJEAN

MINISTRE DE LA FORMATION
PROFESSIONNELLE



RESULTATS ENQUETE
Apprentis en BTS SAM

Notre enquéte de juillet 2024 aupres de nos 25 apprentis réevele
d'excellents resultats concernant notre formation BTS SAM.

92% 97%

Satisfaction globale Professeurs

Moyenne générale sur Qualité de l'enseignement
l'lensemble des criteres

?95%

Alternance
Organisation et suivi
Ces données soulignent particulierement l'excellence de notre

corps enseignant et la qualité de l'accompagnement
personnalise propose au CFA Pierre de Coubertin.

Guillaume NOTTEAU
Référent BTS SAM

Professeurs

I Accompagnement

B Compétences

B Langues étrangéres
administratives

B Ressources B Alternance

Notre équipe pédagogique reste engagée pour maintenir ce
niveau d'excellence dans tous les aspects de la formation
SAM.



MARRAINE DU BTS SAM

Le CFA Pierre de Coubertin est fier d'annoncer que notre
formation BTS SAM bénéficie d'un parrainage d'excellence.

Carole GRANDJEAN

MINISTRE deleguee a 'lEnseignement et a la Formation
Professionnelle

Soutient activement notre programme de Support a l'Action
Manageriale pour former les futurs professionnels de
l'assistance de direction.

Ce parrainage renforce notre engagement a proposer une
formation d'excellence en phase avec les besoins du marché du
travail dans le secteur du support managérial.




MOBILITES
INTERNATIONALES

Découvrez notre partenariat exclusif avec l'Université
Internationale de TUNIS.

e Semaine d'Echange

Du 13 au 19 avril 2026, immersion compléte en
Tunisie pour nos apprentis BTS SAM.

Rencontres Professionnelles

Echanges avec les étudiants et professionnels
tunisiens dans un contexte de support a l'action
manageriale.

Visites d'Entreprises

Découverte des organisations et des pratiques
administratives dans le contexte international
tunisien.

Compétences Administratives

Développement des aptitudes en communication
interculturelle, gestion de l'information et
organisation d'événements a l'international.




CONTACTS UTILES
N\

Secreétariat BTS SAM

Wassila MOUSSA

Assistante de Direction

Andréa FAUVEL

Apprentie Administration SAM

03 8328 49 49
secretariat-sam@cfa-coubertin.com
Du lundi au vendredi

8h - 17hoo

En ligne
www.cfa-coubertin.com/bts-sam
Informations actualisées sur le BTS SAM

Instagram: @cfacoubertin_sam



